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[bookmark: _GoBack]Laboratuvar Kuralları ve Kullanıcı Taahhütnamesi
Bu belge, ince kesit hazırlama laboratuvarının güvenli ve etkin kullanımını sağlamak amacıyla hazırlanmıştır. Laboratuvarı kullanan tüm kişiler aşağıdaki kurallara uymayı kabul eder.
1. Laboratuvara yalnızca gerekli laboratuvar kullanım eğitimini tamamlamış yetkili asistanlar ile aynı eğitimi tamamlayarak laboratuvar sorumlusunun onayını almış izinli kullanıcılar girebilir ve çalışma gerçekleştirebilir.
2. Laboratuvar asistanları da dahil olmak üzere kullanıcılar en az 10 gün önce laboratuvar sorumlusundan randevu almalıdır. 
3. Laboratuvarda gerçekleştirilecek tüm çalışmalar öncesinde “Laboratuvar Kullanım/Analiz Talep Formu”nun eksiksiz olarak doldurulması, öngörülen çalışma süresinin belirtilmesi ve işlem yapılacak tüm örneklerin form ekindeki örnek listesinde beyan edilmesi zorunludur.
4. Laboratuvar çalışmalarının öngörülenden daha uzun süreceğinin anlaşılması durumunda, çalışma süresinin uzatılması için laboratuvar sorumlusundan izin alınması zorunludur. 
5. Kullanıcıların laboratuvar kayıt defterine girer girmez giriş saatlerini, hangi cihazları kullanacaklarını kaydetmeleri zorunludur. 
6. Laboratuvarda yemek yemek ve sigara içmek (elektronik de dahil) kesinlikle yasaktır.
7. Laboratuvar önlüğü, kapalı ayakkabı ve gerekli kişisel koruyucu donanımın (gözlük, maske, eldiven) kullanımı zorunludur ve kullanıcı tarafından temin edilmelidir. 
8. Cihaz temizliğinde kullanılacak olan etanol, laboratuvar yönetimi tarafından temin edilecek olup, laboratuvar kullanım bedeline dahildir. Ancak kağıt peçete kullanıcı tarafından temin edilecektir. 
9. Kırılan ve/veya arızalanan laboratuvar ekipmanı ile kaza durumları derhal laboratuvar sorumlusuna bildirilmekle yükümlüdür.
10. Çalışma sonrası kullanılan ekipman temizlenmeli, çalışma alanı düzenli bırakılmalı ve çıkış saati laboratuvar kayıt defterine kaydedilmelidir. 
11. Cihaz ve laboratuvar temizliği bittikten sonra fotoğraflanmalı ve yetkili kişilerle paylaşılmalıdır. 
12. Laboratuvar sorumlusu ve/veya asistanlar gerektiğinde kullanım sırasında uyarı yapma, laboratuvar ve cihazların kullanım sonrası temizliğini kontrol etme ve kullanıcıdan yeniden temizlenmesini isteme hakkına sahiptir. 
13. Hiçbir suretle laboratuvarda örnek/özel eşya bırakılmamalıdır. Bırakılan örnekler/kişisel eşyalar ikaz yapılmasına rağmen 3 gün içinde alınmazsa atılacaktır. 
14. Laboratuvarda hiçbir cihazın ve/veya ekipmanın yeri değiştirilemez. 
15. Laboratuvar ekipmanları (sarf malzemeler de dahil) hiçbir şekilde laboratuvar dışına çıkarılamaz. 
16. Dolaplardan laboratuvar sorumlusunun onayı olmadan laboratuvar sarf malzemesi de dahil olmak üzere izinsiz hiçbir malzeme genel kullanıma çıkarılamaz. 
17. Laboratuvar kullanımı ücrete tabidir. İnce kesit ve parlak kesit işlemleri örnek başına ücretlendirilmektedir. Ücretlendirme; kurum içi ve kurum dışı kullanıcılar ile işlemlerin laboratuvar yetkilileri tarafından veya bireysel kullanıcılar tarafından gerçekleştirilmesine bağlı olarak ayrı ayrı belirlenir. Çerçevesi iyi belirlenmek üzere, ortak yayın şartıyla laboratuvar kullanımında %50 oranında indirim sağlanabilir. Kullanımdan önce gerekli ücretlendirme ve/veya ortak yayın taahhütlerinin imzalanmış olması gerekmektedir. 
18. Laboratuvar asistanlarının ve diğer kullanıcıların, laboratuvar sorumlusunun bilgisi ve onayı dışında herhangi bir örneği kabul etmeleri, işlemeleri, hazırlamaları veya analiz etmeleri kesinlikle yasaktır. Laboratuvara getirilecek tüm örneklerin kabulü ve işleme alınması, laboratuvar sorumlusunun bilgisi ve onayı doğrultusunda gerçekleştirilir.
19.  “Laboratuvar Kullanım/Analiz Talep Formu” ve ekindeki örnek listesinde beyan edilen örnekler dışında herhangi bir örneğin laboratuvarda işlenmesi, hazırlanması veya analiz edilmesi kesinlikle yasaktır. Çalışma sırasında örnek listesine yeni örnek eklenmesinin gerekli olması durumunda, ilgili örnekler işleme alınmadan önce laboratuvar sorumlusuna bildirilerek gerekli onay alınmalı ve örnek listesi güncellenmelidir. Beyan edilmeyen ve onay alınmayan örnekler üzerinde işlem yapıldığının tespit edilmesi durumunda, kullanıcı laboratuvar kullanımından süresiz olarak men edilir.
20. Laboratuvar anahtarının çoğaltılması kesinlikle yasaktır. Böyle bir durumun tespiti halinde söz konusu kişiler laboratuvar kullanımından süresiz şekilde men edilecektir. 
21. Laboratuvarda işi biten ve/veya kullanım süresi dolan kullanıcı laboratuvar anahtarını sorumluya teslim etmekle yükümlüdür 

Bu belgeyi imzalayan kullanıcı, yukarıda belirtilen laboratuvar kurallarını okuduğunu, anladığını ve eksiksiz olarak uymayı kabul ettiğini, kurallara uyulmaması durumunda laboratuvar kullanım hakkının kısmen ve/veya süresiz kısıtlanabileceğini kabul eder.
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